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 تعالی  بسمه

 شرکت ) تمامی شرکت های عضو سندیکا (  محترم  مدیرعامل

 یکسان سازی موضوع مکاتباتموضوع: 

      با سلام و احترام،

خواهشمند است  ،به منظور پیگیری بهتر امور و  راه اندازی اتوماسیون اداری سندیکا در خصوص 30/04/1405مورخ  4051220پیرو نامه شماره     

 مطابق با الگوی زیر عمل گردد. "موضوع" در سیستم اداری، حتماً در بخش در هنگام ارسال مکاتبات 

 

  متناسب با موضوع مکاتبه تکمیل گردد. "موضوع  "در خصوص سایر مکاتبات شرکتها، بخش
                 

 

 

 موضوع نوع درخواست شرکت

( 2319.........)مثلاً  درخواست کارشناسی قیمت محصول کد   کارشناسی قیمت   

گواهی فروش آزاد   صدور ( 2319کد .........)مثلاً   گواهی فروش آزاد محصول    صدور  درخواست   

کدتخصیص    ( Cقرص جوشان ویتامین    مثلاً )  ...............  درخواست کد محصول 

) مثلاً  ابیان دارو( .....................  ارسال فایل آمارنامه شرکت   ارسال آمارنامه   

( 8120کد ............)مثلاً    محصول   متیدر ق  یزنگردرخواست با بازنگری در قیمت  


