
  

  

  

  در ارسال مدارك براي صدور گواهي فروش آزاد قابل توجهنكات 

تنظيم  EXP1234.zip د. نام اين فايل حتما بصورت ارسال گردبراي سنديكا شده  zip پوشه هر پرونده بايستي بصورت يك  .١
مطابق با كد محصول در سنديكا    1234بصورت ثابت و همواره با حروف بزرگ نوشته شده و عدد  EXPشود كه در آن بخش 

 محتويات فايل زيپ شده مطابق زير تنظيم شود:خواهد بود.

 

طرح بسته بندي ( داخلي يا  ،فعال IRC نامه درخواست، چك ليست تكميل شده، تصوير شاملكه به ترتيب    PDFفايل  -١  
تنظيم    pdf.1234بصورت  فايلبوده و نام  مسئول فني و مديرعامل ءبا مهر و امضا WORDپرينت فايل   و صادراتي يا هر دو )

  گردد.

تنظيم    docs.1234بصورت  فايلكه نام  گواهي فروش آزاد بر اساس الگوي موجود در سايت سنديكا  WORDفايل  - ٢ 
  گردد.

  تنظيم گردد.  xlsx.1234بصورت  فايلكه نام  خلاصه اطلاعات بر اساس الگوي موجود در سايت سنديكا   EXCELفايل  -٣

   همان كد محصول در سنديكا مي باشد. 1234در تمام موارد فوق منظور ازعدد 

 

ارسال مدارك صرفاً با آدرس الكترونيك اعلامي شركت به سنديكا ( كه در زمان عضويت و يا اعلام تغييرات، رسماً به سنديكا  .٢
 پذيرش پرونده هاي ارسالي با آدرس هاي نامنطبق صورت نخواهد گرفت. .) صورت گيرد اعلام شده

مداركي كه به ساير ايميل هاي سنديكا ارسال  .مي باشد   export.idsms@gmail.comآدرس ايميل جهت ارسال مدارك   .٣
  .بودنخواهد  بررسي قابلگردد 

 .صورت گيرد اختصاصي ارسال هر پرونده با يك ايميلاز ارسال تقاضاهاي متعدد در قالب يك پرونده خودداري شده و  .٤

  درج گردد.»  ١٢٣٤تقاضاي گواهي فروش آزاد براي محصول كد « بصورت  ايميل ارسالي ) subject( موضوع .٥

اقدام نموده و حتما از  www.idsms.orgا به آدرس همواره در زمان تكميل فرم ها و مدارك، نسبت به بررسي سايت سنديك .٦
 آخرين نسخه به روز شده فرم ها كه در سايت موجود مي باشد استفاده گردد. ارائه فرم هاي قديمي قابل پذيرش نخواهد بود.

 

  



  

  

  

  

  

مدارك در  تغيير جهتنياز به براي بررسي كه  نحوي صورت پشت سر هم و در يك جهت باشد به به PDFدر فايل  اسكن مدارك .٧
 .باشدن مثلا ساعت گرد يا غير از آن )(   PDFفايل

فرم ها بصورت كامل پر شود و از خالي گذاشتن محل هاي ثبت اطلاعات اجتناب گردد. همچنين در مواردي كه درج مهر شركت و  .٨
 امضاء مسئول فني و مدير عامل لازم است، حتما اين مهم انجام پذيرد.

) Cover Letterحتما با نامه رسمي شركت ( گواهيبه منظور امكان ثبت مكاتبات و حفظ سوابق و ارجاعات، مستندات درخواست  .٩
 روز فاصله) به دبيرخانه سنديكا ارسال گردد. ٢يا حداكثر با  و به تاريخ روز ارسال (

 نگيرد.در فايل  اكسل هيچگونه تغيير و جابجايي در رديف و ستون ها صورت    .١٠

 هيچگونه تغييري در سايز و نوع فونت ها داده نشود.  WORDدر فايل   .١١

 بصورت حضوري فقط در روزهاي يكشنبه و سه شنبه از طرق نماينده معرفي شده امكان پذير مي باشد.  صادره گواهي اصل دريافت   .١٢

مدارك لازم براي صدور گواهي  «بخش    www.idsms.orgسنديكا به آدرس طريق سايت روند اجرايي درخواست شركت از    .١٣
 .قابل پيگري خواهد بود »   فروش آزاد

                                                                                                                        


